闽北职业技术学院固定资产验收、入账、报账流程
固定资产验收

使用部门自收到采购物资（含发票）后7个工作日内必须完成安装、验收工作，并且签署【验收合格】意见。验收人员一共3人，包含部门经办人，部门保管员，部门负责人。注：无政府采购验收单时，请使用闽北职业技术学院部门零星物资采购验收单。（下载位置：后勤管理处网站http://new.mbu.cn/hqc——资产管理——下载验收单进行规范填写）。 
固定资产入账

部门保管员凭审批单、预算单、采购合同（协议或供货通知书）、验收单和固定资产采集表——到资产管理科审核——审核完成之后，交由资产科负责人签署【同意入库】意见，并由资产管理科完成固定资产数据录入——打印固定资产增加通知单（一式3份，财务部门留档1份，资产管理科留档1份，部门保管员留档1份）。
报账
报账人凭相关材料和固定资产增加通知单，到财务部门办理报销手续。

