闽北职业技术学院固定资产政务网数据采集表
(2018版)
                                            金额单位：元

	设备名称
	

	规格型号
	

	计量单位
	
	数 量
	

	单  价
	
	金 额
	

	经办人
	
	存放地点
	

	购置日期
	
	入账日期
	

	验收日期
	
	保修电话
	

	设备序列号
	
	保修时间
	

	资产编号
	
	资产分类代码
	

	用途（√）
	01事业
	02行政
	03教学
	04其他

	盘点类型（√）
	01无盘亏
	02盘盈
	03盘亏

	折旧方式（√）
	01不计算折旧
	02平均年限折旧
	03自定义折旧

	使用人员
	
	采购组织形式
	

	使用状况
	在用
	获取方式
	新购

	销售商
	
	合同编号
	

	入账形式

（√）
	0已入账，1未入账
	经费来源

（√）
	01财政性资金

02非财政性资金

	发票号码
	

	生产厂家
	

	报备资料是否完整
	
	备注
	


部门负责人：                          部门资产管理员： 

  部门公章                                       年  月  日

（范 本）注：红字部分需要部门保管员填写
金额单位：元

	设备名称
	填写（真实、准确、完整）不得涂改

	规格型号
	填写（真实、准确、完整）不得涂改

	计量单位
	填写
	数 量
	填写

	单  价
	××元
	金 额
	××元

	经办人
	签名
	存放地点
	设备存放准确位置

	购置日期
	发票日期
	入账日期
	部门不填（总账填）

	验收日期
	以实际验收日期（验收单）为准 
	保修电话
	以合同为准（没有填写无）

	设备序列号
	设备铭牌上采集（没有填写无）
	保修时间
	以合同为准，例如：合同保修时间为1年就填写1年~

	资产编号
	学院资产内网数据库中固定资产卡片编号（总账填）
	资产分类代码
	请查询后勤处网页→资产管理→政务网国有资产六大类分类代码

	用途（√）
	01事业
	02行政
	03教学
	04其他

	盘点类型（√）
	01无盘亏
	02盘盈
	03盘亏

	折旧方式（√）
	01不计算折旧
	02平均年限折旧
	03自定义折旧

	使用人员
	填写
	采购组织形式
	1政府集中采购、2校内自主采购、3部门零星购买（仅选一项）

	使用状况
	在用
	获取方式
	新购

	销售商
	在发票上采集
	合同编号
	在合同中采集（没有填写无）

	入账形式

（√）
	0已入账，1未入账
	经费来源

（√）
	01财政性资金（资金来源）
02非财政性资金（资金来源）

	发票号码
	发票的右上方采集（NO.xxxxxxx）

	生产厂家
	设备合同或者铭牌上采集

	报备资料是否完整
	完整
	备注
	合同与实物不符附文字说明


部门负责人：签名                    部门资产管理员： 签名
部门公章                                       年  月  日
