
闽北职院教〔2020〕28 号

2020-2021 学年第一学期常态化
疫情防控时期教学工作安排

各系部:

根据《福建省教育厅 福建省卫士健康委员会关于做好

2020 年学校秋季开学新冠肺炎疫情防控工作的通知》（闽教

体〔2020〕16 号）、《关于印发高等学校、中小学校和托幼

机构秋冬季新冠肺炎疫情防控技术方案的通知》（国卫办疾

控函〔2020〕668 号）以及 8月 19 日福建省全省秋季学期开

学疫情防控工作部署会议精神和学校《闽北职业技术学院

2020 年秋季开学返校工作方案》（第 18 号）的统一安排与

部署，为了保证我校 2020-2021 学年第一学期常态化疫情防
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控时期教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，请各系

部根据以下工作要求将各项教学工作安排落深、落实、落细。

工作内容 工作要求

日常上课要求

1.各系部教师和学生按照学校返校方案要

求做好开学前、返校途中的相关工作；

2.各系部按照要求坚持落实学校传染病疫

情报告制度和因病缺勤追踪登记制度，每

日掌握教职员工和学生动态；

3.在公共教学场所注意保持社交距离，在

校园内的学生和教师根据情况自行考虑是

否佩戴口罩，建议所有教师和学生备好应

急备用口罩并随身携带；非必要不得开展

大型室内聚集性教学活动；

4.根据学校和各系部的安排，2018 级学生

返校后进行正常线下授课，授课要求参照

《关于印发高等学校、中小学校和托幼机

构秋冬季新冠肺炎疫情防控技术方案的通

知》要求；2019 级学生在未返校期间，各

系部根据专业和课程特点进行在线教学，

在线教学要求参照上学期在线教学要求。

教学过程

应急处置

教学过程中出现发热病人等情况参照学校

应急管理办法处置。

教学软件安装

8月 27 日前，课程安排在机房上课的教师

请将相关软件名称+软件+机房发到教务处

范江泉老师处（邮箱：422610095@qq.com）。

课程表准备情况
8月 28 日前完成 18 级（含 16 级五年专）、

19 级线上教学课程表编排工作（可线下编
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排）；2019 级返校后及新生课程表编排根

据实际情况另行通知。

期初实训室安全

管理工作

8月30日下午5点前各系对所属实训室和

各类设施设备进行全面检查，排除安全隐

患后方可启用，加强安全监管,严防意外事

故的发生。检查结束后填写的《实训室卫

生安全检查记录表》、《实验室安全隐患

自查自纠汇总表》纸质版于 8月 31 日前报

送教务处林军老师，具体详见通知。

教学准备材料
9月1号各系秘到教务处领取考勤登记册、

教科研活动记录本等。

教材发放

1.9 月 1日下午进行 2018 级教材发放；

2.10 月 10 日进行 2019 级教材发放；

3.2020 级新生教材发放另行通知。

教室卫生打扫

1.9月2日前各系自行安排完成本系教室、

实训室卫生打扫工作；

2.2019 级学生返校前各系教室、实训室卫

生打扫工作自行安排。

卫生管理要求：

加强室内通风换气，保持教室内卫生清洁，

垃圾及时清理；根据学校统一安排做好高

频接触物体表面的每日清洁消毒工作；如

使用空调，确保空调系统供风安全。

教学巡查

9月 1日上交系部教学巡查安排表，9月 2

日起各系部按教学巡查工作规范落实巡查

工作。

本学期期初

教学检查

第一周内各系部完成自查（新生材料除外）

第二周各系部教科办整理材料上交教务处
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听课评课
第一周开始有计划开展此项工作

9月 11 日前将公开课安排表上交教务处

上学期期末考试

考试安排表：9月 3日上交

公共课考试时间：9月 7-8 日

专业课考试时间：9月 9 日-11 日

成绩上报时间：9 月 18 日前完成

考试要求：18 级采用线下考试、19 级采用

线上考试，考试具体安排由各系部负责，

考试结束后各项材料存档备查。

四六级考试工作

按省考试院要求英语四级考试安排在 9月

19 日进行，各系部根据省考试院要求对所

有考生进行健康状况监测。所有考生由所

在系部负责从考前第 14（9 月 5日-9 月 18

日）天开始，每日体温测量、记录并进行

健康状况监测，体温测量记录以及出现身

体异常情况的，要及时报告，已毕业考生

由原所在系部负责此项工作。

学年注册

信息核对

9月 14 日前完成 2018 级高职、2016 级五

年专学籍信息核对，具体另行通知。

人才培养方案
继续修订完善和修正 2020 级各专业人才

培养方案，截止时间 9月 15 日前。

毕业生图像采集

9月 20 日进行 2021 届毕业生（含 16 级五

年专）图像采集，地点在教学楼，具体另

行通知。

上学期期末

教学检查

第四周各系部完成自查

第五周各系部教科办整理材料上交教务处
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闽北职业技术学院教务处

2020 年 8 月 26 日

本学期期中和期

末教学检查
具体另行通知

教风建设

9月份至少组织一次教风建设专题学习会

（会议材料自行存档），学习成果在系部

网站呈现。

数据平台填报 9月-10 月完成，具体另行通知。


