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院教〔2022〕39 号

关于做好 2022 年秋季开学常态化疫情防控下教
学工作的通知

各系部：

为切实做好学校 2022 年秋季开学工作及新冠肺炎疫情防控

工作，根据《教育部办公厅 国家疾控局综合司关于印发高等学

校、中小学校和托幼机构新冠肺炎疫情防控技术方案（第六版）

的通知》（教体艺厅函〔2022〕36 号）、《福建省教育厅 福建

省卫生健康委员会关于做好 2022 年学校秋季学期开学新冠肺炎

疫情防控工作的通知》（闽教体〔2022〕16 号）和《闽北职业技

术学院关于印发<2022 年秋季学期疫情防控工作方案>的通知》有

关要求，毫不松懈抓好学校常态化疫情防控各项措施，积极稳妥

做好学校秋季开学有关教学工作安排，确保秋季开学教学工作安

全、平稳、有序。现将相关教学管理工作要求通知如下。

一、做好教学准备相关工作
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（一）教材采购、发放

发放时间：2022 年 8 月 28 日上午

工作要求：请各系辅导员务必组织 2021 级学生于 8 月 28 日

（周日）按以下时间段到 18 号楼一楼舞蹈厅领取教材：食品系、

信息系 8：30-9：30 时；设计系、管理系 9：30-10:30 时；教育

系 10:30-12:00 时，各系组织学生按教学班有序领取教材，要求

学生做到不扎堆、不拥挤，保持社交距离。2022 级新生教材发放

另行通知。

（二）教学任务审批

审批时间：2022 年 9 月 5 日

工作要求：各系部在 9 月 5 日前将外聘教师、本校双肩挑、

行政人员兼课情况汇总表报送教务处。各系部在安排授课时请严

格按照学院对相关人员限额要求进行统筹安排，安排上课时，要

求周一、三、五上午所有副科级以上干部和辅导员不排课，其他

双肩挑人员周一、三上午不排课。

（三）课程表准备情况

提交时间：2022 年 8 月 27 日

工作要求：2022 年 8 月 27 日前完成 2021 和 2020 级三年专、

2018 级五年专课程表；2019 级五年专、2022 级三年专新生课程

表先根据各专业的录入情况进行预编排，并根据实际报到情况于

9 月 11 日前最后确定完成。

（四）教学巡查检查
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工作要求：2022 年 8 月 28 日前上交系部教学巡查安排表，

8 月 29 日起各系部按教学巡查工作规范落实巡查工作，组织教师

上好“开学第一课”。9 月 10 日前各系部完成本学期期初教学检

查自查（新生材料除外），9 月 15 日前各系部教科办整理期初材

料上交教务处，并继续完善上学期期末教学检查工作，9 月 20 日

前各系部配合教务处完成院级检查，本学期期中和期末教学检查

具体另行通知。

二、加强教学管理事项

（一）日常上课要求

工作要求：

1.各系部教师和学生按照学校返校方案要求做好开学前、返

校途中的相关工作。

2.各系部按照学院 2022 年秋季学期开学及疫情防控等重点

工作部署会要求坚持落实学校传染病疫情报告制度和因病缺勤

追踪登记制度，每日掌握教职员工和学生动态。

3.加强公共场场所管理。加强教室、机房、实训室等教学场

所的管理和清洁消毒，定期通风换气。保持室内卫生清洁，垃圾

及时清理。在公共教学场所注意保持社交距离，提醒师生在公共

场所佩戴口罩，建议所有师生随身携带备用口罩。

4.2021 级学生返校后进行正常线下授课，授课期间按照学院

的相关要求做好疫情防控；在中高风险地区所在城市以及有中高

风险地区所在城市旅居史的，暂缓返校的学生各系均要做好信息



- 4 -

台帐统计工作，做好线上教学工作安排，线上教学以录播方式或

者向相关学生推送课程资源方式进行。

（二）教学过程应急处置

工作要求：教学过程中出现发热病人等情况参照学校应急管

理预案处置。

（三）上学期不合格补考安排

工作要求：

上学期考核不合格的学生拟安排于2022年 9月 19日～9

月 23 日之间进行补考，具体补考工作由各系部自行安排。补

考成绩由任课教师于 2022 年 9 月 28 日前录入学院的教务管

理系统。

（四）全国计算机等级考试工作

工作要求：按省考试院要求全国计算机等级考试安排在 9

月 24-25 日进行，各系部根据省考试院要求对所有考生（2021 级

三年专和 2018 级五年专）进行健康状况监测。所有考生由所在

系部负责从考前第 14（9 月 10 日-9 月 23 日）天开始，每日体温

测量、记录并进行健康状况监测，体温测量记录以及出现身体异

常情况的，要及时报告。参加考试时考生需要携带“福建省教育

考试院考生健康申明卡及安全考试承诺书”和“健康情况声明书”

入场考试。

（五）学年注册信息核对

工作要求：9 月 14 日前完成 2020 级高职（含二元制、退役
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扩招）、2021 级高职（含二元制、退役扩招）、2018 级五年专

学籍信息核对，10 月底前完成 2022 级高职、2019 级五年专学籍

信息采集、信息核对及入学资格复查，具体另行通知 。

（六）教风建设

工作要求：9 月份至少组织一次教风建设专题学习会（会议

材料自行存档），学习成果在系部网站呈现。

（七）数据平台填报

工作要求：9 月-10 月完成，具体另行通知。

闽北职业技术学院教务处

2022 年 8 月 27 日


