

附件1
学校年报（2024）参考格式

文中结构层次序数依次用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注；第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三和第四层用仿宋体字标注。数字、年份不能折行。行间距固定值29磅。如下：
一级标题（黑体、17号、左对齐）

二级标题（楷体、三号、左对齐、加粗）

    1.三级标题（ 仿宋_GB2312、小三、左对齐、加粗）
      正文内容（仿宋_GB2312、小三、左对齐）
页边尺寸：天头（上白边）为36mm，下白边32mm，订口（左白边）为26mm，右白边26mm。

图表格式如下：图表在上标签在下，标签命名（如：图表+空格+序号），标签格式（黑体、五号、居中），并注明数据来源。
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图表 1  2020年闽北职业技术学院生源来源情况分析

（数据来源：闽北职业技术学院2020-2021学年人才培养状态数据采集平台）
图片格式如下：图片在上标签在下，

标签命名（如：图+空格+序号）

标签格式（黑体、五号、居中）
并注明资料来源（仿宋_GB2312、五号、左对齐顶格）
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图 1 闽北职业技术学院建瓯市乡村振兴学院首期培训班在建瓯市技工学校开班
（资料来源：闽北职业技术学院官网）

表格格式如下：表格标题在上列表在下
表格命名（如：表+空格+序号）
表格标题（黑体、五号、居中）
表格正文（仿宋_GB2312、五号、居中）
并注明数据来源（仿宋_GB2312、五号、左对齐顶格）

表1 闽北职业技术学院2020-2021学年学生参加保险情况表

	学年
	在校生人数
	校（园）方责任险
	实习生责任险
	大学生医保（就学地）

	
	
	参保人数
	参保率
	参保人数
	参保率
	参保人数
	参保率

	2020-2021
	4341
	4341
	100%
	1878
	100%
	30
	0.62%


（数据来源：闽北职业技术学院学生管理部门数据统计）
案例格式如下：

案例序号：如【案例 1】（黑体、小三、左对齐顶格）

案例标题（黑体、小三、左对齐顶格）

案例正文（仿宋_GB2312、小四）

并注明资料来源（仿宋_GB2312、五号、左对齐顶格）
【案例 1】机电一体化技术专业群“一主线、双主体、三递进、四融合”人才培养模式改革与实践

学院机电一体化技术专业群为省级高水平专业群，专业群由机电一体化技术、数控技术、机械设计与制造等专业组成，目前在校生762人。专业群面向闽北电线电缆等机电制造产业集群，培养机电制造生产线的设计与制造、安装维修与操作及管理、自动化装备零部件设计、加工工艺编制、测绘检验、自动化装备营销及企业管理等工作的高素质技术技能人才。

（资料来源：闽北职业技术学院信息系）

附件1

学校年报（2024）参考框架
一、关于年报文本的几点说明
各学校应根据所在地区、不同产业、不同类型的办学特点，在充分调研分析和认真总结提炼基础上编制年报，如实反映职业教育人才培养质量和办学水平。以第三人称编制，避免出现“我校”的表述。
年报文本由封面、内容真实性责任声明、目录、表目录、图目录、案例目录、正文、封底等构成。
目录需为二级或三级目录。
正文一般由学生发展质量、教育教学质量、国际合作质量、服务贡献质量、政策落实质量和面临挑战六个部分构成。每部分均要有支撑本部分内容的3~7张图片、3~7个数据分析图、3~7个数据分析表、3~7个典型案例。建议正文前有前言，以说明编制目的、编制过程和年度特点或亮点。
图片选择需把握五个原则，一是图片不存在侵权问题；二是反映所在板块主题，突出学生的阳光、自信、成长；三是全文图片大小一致，每幅图片单独插入，尽量不组合图片；四是每幅图片下方均配有文字说明；五是图片为JPEG格式，像素不小于1600×1200，分辨率不低于300dpi。
典型案例独立成文，需把握好“五有”原则，即有案例编号、有标题（不超16字）、有具体做法、有示范推广价值、有精准描述（300~500字）。
二、年报框架参考（可根据学校实际进行调整）
1 学生发展质量
1.1党建引领
1.2立德树人
1.3在校体验
1.4就业质量
1.5创新创业
1.6技能大赛
2 教育教学质量
2.1专业建设质量
2.2课程建设质量
2.3教学方法改革
2.4教材建设质量
2.5数字化教学资源建设
2.6师资队伍建设
2.7校企双元育人
3 国际合作质量
3.1留学生培养质量
3.2合作办学质量
3.3开发标准质量
3.4国（境）外独立办学质量
3.5助力“一带一路”建设质量
3.6提升学生国际化素养质量
4 服务贡献质量
4.1服务行业企业
4.2服务地方发展
4.3服务乡村振兴
4.4服务地方社区
4.5具有地域特色的服务
4.6具有本校特色的服务
5 政策落实质量
5.1国家政策落实
5.2地方政策落实
5.3学校治理
5.4质量保证体系建设
5.5经费投入
6 面临挑战
挑战1：
挑战2：
挑战3：
附表（中职）

表1 中等职业教育质量数据表
表2 满意度调查表
附表（高职）

表1 计分卡
表2 满意度调查表
表3 教学资源表
表4 国际影响表
表5 服务贡献表
表6 落实政策表
附件（高职院校提供。请单独成册，不与年报共同编排）
附件1 横向技术服务产生的经济效益一览表
附件2 横向技术服务产生经济效益证明复印件


